
班級 打掃區域 打掃重點 掃具配備

1年1班 1-1教室前後走廊 垃圾及落葉清除 掃把2.畚箕2.

1-2教室前後走廊 垃圾及落葉清除 掃把2.畚箕2.

飲水機2 飲水機之清潔（包括置水盤內部保持乾淨） 自備抹布

1年3班 1-3教室前後走廊 垃圾及落葉清除 掃把2.畚箕2.

1-4教室前後大走廊 垃圾及落葉清除 掃把2.畚箕2.

飲水機1 飲水機之清潔（包括置水盤內部保持乾淨） 自備抹布

1-5教室前後走廊 垃圾及落葉清除 掃把2.畚箕2.

飲水機19 飲水機之清潔（包括置水盤內部保持乾淨） 自備抹布

1-6教室前後走廊 垃圾及落葉清除 掃把2.畚箕2.

飲水機3 飲水機之清潔（包括置水盤內部保持乾淨） 自備抹布

1年7班 1-7教室前後走廊 垃圾及落葉清除 掃把2.畚箕2.

1-8教室前後走廊 垃圾及落葉清除 掃把2.畚箕2.

飲水機4 飲水機之清潔（包括置水盤內部保持乾淨） 自備抹布

哺乳室前空地及身障坡道 灰塵與垃圾清掃、清除積水、必要時拖地 掃把3.畚箕2.

1-8教室旁邊前後長走廊（包括電梯前方） 灰塵與垃圾清掃、清除積水、必要時拖地 掃把2.畚箕2.

2年2班
博雅樓樓梯1F_4F(視覺藝術教室旁).樓梯花台請保持

乾淨.有蜘蛛網需清除

灰塵與垃圾清掃、各樓層小洞垃圾要清除、必要

時拖地
掃把4.畚箕2.夾子1

2年3班
敦品樓_博雅樓樓梯1F_4F(1-8旁).樓梯旁的小洞一定要

保持乾淨

灰塵與垃圾清掃、各樓層小洞垃圾要清除、必要

時拖地
掃把4.畚箕2.夾子1

2樓茶藝角、配膳間前方空地含樓梯周邊及班級前後

長走廊（包括電梯前方）
灰塵與垃圾清掃.桌子、櫃子、椅子擦拭. 掃把3.畚箕2.自備抹布

飲水機11 (電腦教室旁) 飲水機之清潔（包括置水盤內部保持乾淨） 自備抹布

敦品樓後面樓梯1F_4F(校史室後方) 灰塵與垃圾清掃、必要時拖地 掃把3、畚箕2

活動中心1樓教室走廊（1周至少掃2次） 落葉、人工垃圾清除 掃把2、畚箕2

1年5班

1年4班
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1年6班

2年1班

 1年2班

1年8班

2年4班

2年5班



飲水機8〈2-5後走廊〉 飲水機之清潔（包括置水盤內部保持乾淨） 自備抹布

敦品樓後面樓梯1F_4F(2-5旁)及班級前後長走廊 灰塵與垃圾清掃、必要時拖地 掃把3、畚箕2

飲水機7〈2-6旁邊〉 飲水機之清潔（包括置水盤內部保持乾淨） 自備抹布

活動中心1.2樓樓梯（1周至少掃2次） 落葉、人工垃圾清除 掃把2、畚箕2

勵學樓_敦品樓2樓川堂 灰塵與垃圾清掃、清除積水、必要時拖地、擦拭櫃子 掃把2、畚箕2

國際角（含地板及擦拭書櫃).SNACK BAR 灰塵與垃圾清掃、清除積水、必要時拖地、擦拭櫃子 掃把5、畚箕4、自備抹布

活動中心2樓與2-7旁連接空地〈每週至少打掃2次〉
落葉、人工垃圾清除 掃把3、畚箕3

飲水機6 飲水機之清潔（包括置水盤內部保持乾淨） 自備抹布

班級 打掃區域 打掃重點 掃具配備

104旁邊大空地(葛洛莉名翔接送區) 灰塵與垃圾清掃、清除積水、必要時拖地 掃把2、畚箕2、抹布

飲水機27〈人事會計室旁邊〉 飲水機之清潔（包括置水盤內部保持乾淨） 自備抹布

人事會計室 (含內外走廊及中間走道內走廊)
地板、窗戶、擦桌子、倒垃圾、必要時拖地 掃把2.畚箕2.抹布

活動中心英語教室旁邊車道
落葉、垃圾清除 掃把2、畚箕2、垃圾桶1

活動中心會議室 地板、窗戶、擦桌子、倒垃圾、必要時拖地 掃把2、畚箕2、拖把1、抹布

活動中心英語教室〈一.二〉 地板、窗戶、擦桌子、倒垃圾、必要時拖地 掃把4、畚箕4、拖把2、垃圾桶1、抹布

活動中心英語教室旁邊樓梯 落葉、垃圾清除 掃把2、畚箕2、垃圾桶1

兩座躲避球場到瑞坪國中側門(含跑道及周圍草地) 落葉、垃圾清除 掃把2、畚箕2、夾子2、垃圾桶1、水桶2

勵學樓樓梯1-3層階梯 (近操場105旁)
灰塵、清除積水、各樓層花台垃圾清除必要時拖

地(遇下雨天時，協助指派學生將遮雨窗關閉)
掃把1、畚箕1

司令台、 操場兩側樓梯、左右紅磚空地(不含跑道)

、操場100公尺跑道起點旁邊樹下空地
落葉、垃圾清除

掃把4、畚箕2、夾子2、垃圾桶1、水桶2、竹掃

把1

勵學樓樓梯4-6層階梯 (近操場105旁)
灰塵、清除積水、各樓層花台垃圾清除必要時拖

地(遇下雨天時，協助指派學生將遮雨窗關閉)
掃把1、畚箕13年4班

3年3班

3年1班

2年7班

3年2班

2年8班

2年6班

2年5班



飲水機12〈304外走廊〉(305.304外走廊可自行協調如

何掃)
飲水機之清潔（包括置水盤內部保持乾淨） 自備抹布

活動中心韻律教室 地板、窗戶、倒垃圾、必要時拖地、擦桌子 掃把4、畚箕4、拖把1、垃圾桶1、抹布

活動中心1樓半戶外彈性空間 落葉、垃圾清除 掃把3、畚箕2

(305.304外走廊可自行協調如何掃)

勵學樓_敦品樓圓樓(104旁)樓梯(B1-4F)樓梯小洞需清

潔

灰塵與垃圾清掃、各樓層小洞垃圾要清除、必要

時拖地
掃把4、畚箕2

勵學樓_敦品樓1F川堂 (含樓梯周邊)、圓弧坡道及102

外走廊空地
灰塵與垃圾清掃、清除積水、必要時拖地 掃把2、畚箕2、抹布

勵學樓1F川堂及佈告欄走廊(保健室旁) 落葉、垃圾清除、佈告欄擦拭 掃把4、畚箕2、垃圾桶1、抹布

家長會辦公室 (含內外走廊及中間走道外走廊) 地板、窗戶、擦桌子、倒垃圾、必要時拖地 掃把2.畚箕2.抹布

勵學樓.敦品樓3F川堂(308旁)   (含樓梯周邊)
地板.灰塵、清除積水、必要時拖地 掃把2、畚箕2

飲水機13〈308旁邊〉 飲水機之清潔（包括置水盤內部保持乾淨） 自備抹布

308與活動中心連接空地 落葉、人工垃圾清除 掃把2、畚箕2

班級 打掃區域 打掃重點
掃具配備

勵學樓_敦品樓3F(3B)廁所(401旁)(含廁所前走廊) 請參閱廁所打掃須知 掃具在廁所

校長室(含飲水機10)
地板、窗戶、擦拭桌子、倒垃圾、澆花、拖地及

飲水機之清潔
掃把2、畚箕2

飲水機14〈401內走廊〉 飲水機之清潔（包括置水盤內部保持乾淨） 自備抹布

401前方閱讀角 地板灰塵與垃圾清掃.擦拭書櫃及桌椅 掃把2、畚箕2、自備抹布

勵學樓(近操場)3F(3A)廁所(含前走道)(302旁) 請參閱廁所打掃須知 掃具在廁所

飲水機15〈402外走廊〉 飲水機之清潔（包括置水盤內部保持乾淨） 自備抹布

2樓學習教室(含兩側走廊) 地板、窗戶、擦拭桌子、拖地、倒垃圾 掃具放置在校史室後方櫥櫃.掃把3支.畚箕2個.拖把2支

敦品樓_博雅樓2F(2C)廁所(含廁所前走廊)(204旁) 請參閱廁所打掃須知 掃具在廁所

3年6班

4年1班

4年2班

3年7班

3年8班

3年4班

4年3班

3年5班



圖書室(含兩側走廊) 地板.窗戶.擦拭桌椅.倒垃圾.必要時拖地 掃把4.畚箕3.抹布

勵學樓_敦品樓2F(2B)廁所(含廁所前走廊)(206旁) 請參閱廁所打掃須知 掃具在廁所

404前方閱讀角 地板灰塵與垃圾清掃.擦拭書櫃及桌椅 抹布、掃把2、畚箕1

教師休息室(含飲水機16及外面半圓走道) 地板、窗戶、擦桌椅、倒垃圾、拖地、回收 掃把2、畚箕1、抹布

敦品樓_博雅樓3F(3C)廁所(含廁所前走廊)(405旁) 請參閱廁所打掃須知 掃具在廁所

小巨蛋(含佈告欄及周邊空地) 灰塵、清除積水、必要時拖地 掃把4、畚箕2、垃圾桶1、抹布

班級前後長走廊（包括電梯前方） 灰塵與垃圾清掃. 掃把2.畚箕2.

飲水機17〈輔導室旁邊〉 飲水機之清潔（包括置水盤內部需保持乾淨） 自備抹布

勵學樓(近操場)2F(2A)廁所(含前走道)(301旁) 請參閱廁所打掃須知 掃具在廁所

沙坑及中央草皮木頭地板〈沙坑旁〉 落葉、樹枝及垃圾清除 夾子2、水桶2、掃把3.畚箕2.

博雅樓1F(1D)廁所(含廁所前走廊)(視覺藝術教室旁) 請參閱廁所打掃須知 掃具在廁所

視覺藝術教室(含走廊) 地板、窗戶、擦拭桌椅、倒垃圾、必要時拖地 掃具在美勞教室

飲水機5〈1D廁所旁邊〉 飲水機之清潔（包括置水盤內部需保持乾淨） 自備抹布

班級 打掃區域 打掃重點 掃具配備

博雅樓2F(2D)廁所(含廁所前走廊)(自然教室旁) 請參閱廁所打掃須知 掃具在廁所

自然教室1、2(含走廊) 地板、窗戶、擦拭桌椅、倒垃圾、必要時拖地 掃具在自然教室

飲水機28〈2D廁所走廊旁邊〉 飲水機之清潔（包括置水盤內部需保持乾淨） 自備抹布

博雅樓3F(3D)廁所(含廁所前走廊)(502教室旁) 請參閱廁所打掃須知 掃具在廁所

活動中心2樓球場 使用專用大拖把拖地並掃地、倒垃圾 掃具在活動中心

飲水機25〈3D廁所走廊旁邊〉 飲水機之清潔（包括置水盤內部需保持乾淨） 自備抹布

博雅樓4F(4D)廁所(含廁所前走廊)(503教室旁) 請參閱廁所打掃須知 掃具在廁所

博雅樓後面(含廚房後面)空地夾垃圾 人為垃圾清除 夾子3、水桶3

體育器材室(含前後走廊) 地板、窗戶、擦桌子、倒垃圾、必要時拖地 掃具在器材室

5年1班

5年3班

5年2班

4年7班

4年4班

4年3班

4年6班

4年5班



飲水機24〈聽覺藝術教室旁〉 飲水機之清潔（包括置水盤內部需保持乾淨） 自備抹布

勵學樓(近操場)1F(1A)廁所(含前走道)(105旁) 請參閱廁所打掃須知 掃具在廁所

聽覺藝術教室(含走廊)(5-4旁)，一周只需打掃一次 地板、窗戶、擦拭桌椅、倒垃圾、必要時拖地 掃具在聽覺藝術教室

面向操場左側草皮到籃球場.遊戲區及周圍草地〈含

跑道及100公尺起點處〉
落葉.撿拾垃圾.籃球場內保持乾淨 掃把4、畚箕2、夾子1、垃圾桶1、水桶1、竹掃把1

敦品樓_博雅樓1F(1C)廁所(含廁所前走廊)(108旁) 請參閱廁所打掃須知 掃具在廁所

輔導室(含走廊)、含樓梯周邊(輔導室旁) 地板、窗戶、擦拭桌椅、倒垃圾、拖地 掃把4、畚箕3、抹布

校史室(含前後側走廊) 地板、窗戶、擦拭桌子、拖地 掃具放置在校史室後方櫥櫃.掃把3支.畚箕2個.拖把2支

飲水機9 (校史室外走廊) 飲水機之清潔（包括置水盤內部需保持乾淨） 自備抹布

敦品樓_博雅樓4F(4C)廁所(含廁所前走廊)(506旁) 請參閱廁所打掃須知 掃具在廁所

表演藝術教室及旁邊川堂(含樓梯周邊) 地板、窗戶、倒垃圾、必要時拖地 掃把4、畚箕3、垃圾桶1、抹布

飲水機23〈表演教室旁〉 飲水機之清潔（包括置水盤內部保持乾淨） 自備抹布

勵學樓_敦品樓1F(1B)廁所(含廁所前走廊)(102旁) 請參閱廁所打掃須知 掃具在廁所

教具室走廊、教室前後長走廊（包括電梯前方） 灰塵與垃圾清掃. 掃把2.畚箕2.

3樓資源班(含走廊) 地板、窗戶、擦拭桌椅、倒垃圾、拖地 掃把4、畚箕3、抹布

班級 打掃區域 打掃重點 掃具配備

2樓資訊角 地板灰塵與垃圾清掃.擦拭書櫃及桌椅 抹布、掃把2、畚箕1

兒童遊戲區及旁邊車道、廚房前面空地 落葉、人工垃圾清除、遊戲區小石子歸位 掃把4、畚箕4、垃圾桶1

飲水機22〈601外走廊〉 飲水機之清潔（包括置水盤內部保持乾淨） 自備抹布

語言電腦教室 地板.擦拭電腦桌與鞋櫃.必要時擦窗戶、倒垃圾 掃具在電腦教室

視聽教室(含前後側走廊) 及海底世界(含走廊) 地板、窗戶、擦拭桌椅、倒垃圾、必要時拖地 掃把6、畚箕3、垃圾桶1、抹布

活動中心外圍左側人行道  (左側人行道--牛津CEO) 清掃人為垃圾及落葉（含活動中心門縫落葉） 掃把4、畚箕2、夾子2、垃圾桶1、竹掃把2

飲水機21〈視聽教室旁〉 飲水機之清潔（包括置水盤內部保持乾淨） 自備抹布

勵學樓_敦品樓4F(4B)廁所(603旁)(含廁所前走廊) 請參閱廁所打掃須知 掃具在廁所

辦公室(含兩側走廊約6-8人)
地板、窗戶、倒一般、資源、紙類回收垃圾、拖地、辦公室後方洗手台

定期刷洗
掃具放置在辦公室旁櫥櫃.掃把6支.畚箕4個.拖把4支

5年7班

5年4班

5年5班

5年3班

6年3班

6年1班

6年2班

5年6班



飲水機20 飲水機之清潔（包括置水盤內部保持乾淨） 自備抹布

垃圾車及周圍空地(3~4人).
檢查垃圾〈是否有回收垃圾〉及協助倒垃圾、垃圾落葉清

掃
掃把3、畚箕3、夾子4、垃圾桶1、竹掃把1

活動中心音樂教室〈一〉 地板、窗戶、倒垃圾、必要時拖地、擦桌子 掃把2、畚箕2、拖把1、垃圾桶1、抹布

中央草皮外圍水泥石階區  (含水生植物池及小木屋周圍約6人) 落葉、人工垃圾清除.水泥石階需保持乾淨
掃把2、畚箕4、夾子2、垃圾桶1、水桶2、竹掃

把3

勵學樓-敦品樓4F川堂(604旁)  (含樓梯周邊及佈告欄) 地板.灰塵、清除積水、必要時拖地 掃把2.畚箕2.抹布

飲水機26〈604內走廊〉 飲水機之清潔（包括置水盤內部保持乾淨） 自備抹布

校門口外圍右側人行道       (公佈欄--萊爾富) 撿拾垃圾、清掃落葉 掃把2、畚箕2、夾子2、垃圾桶1、竹掃把4

活動中心1樓外面空地〈音樂教室二及會議室後面〉 落葉及垃圾清除 掃把3、畚箕3、夾子1、垃圾桶1

活動中心音樂教室〈二〉 地板、窗戶、倒垃圾、必要時拖地、擦桌子 掃把2、畚箕2、拖把1、垃圾桶1、抹布

校門口前及右側人行道   (地下室車道--公佈欄) 撿拾垃圾、清掃落葉 掃把2、畚箕2、夾子2、垃圾桶1、竹掃把4

健康中心(含兩側走廊及洗手台) 掃地、拖地、擦窗戶、倒垃圾、洗手台、花台澆水 掃把4、畚箕2、抹布

飲水機18〈606外走廊〉 飲水機之清潔（包括置水盤內部保持乾淨） 自備抹布

班級 打掃區域 打掃重點 掃具配備

川堂階梯至校門口及左右兩側花園

(含身障坡道、警衛室旁空地、通往籃球場的步道)
掃地、撿拾垃圾 掃把4、畚箕2、夾子2、垃圾桶1、水桶2、竹掃把1

中央草皮撿垃圾 撿拾草皮上人為垃圾 夾子1.小水桶1

資源回收工作〈4人〉 協助資源分類整理工作及掃地(建議4人) 地下室

勵學樓4F空地(6-8旁) 地板、必要時拖地 掃把2、畚箕1

科任辦公室 (含走廊) 地板.窗戶.擦拭桌子.倒垃圾.必要時拖地 掃把3.畚箕3.抹布

勵學樓4F(4A)廁所(6-8旁)(含廁所前走廊) 請參閱廁所打掃須知 掃具在廁所

6年8班

6年3班

6年4班

6年5班

6年7班

6年6班


